
秘书常用文书写作

作者：侯玉珍主编

出版社：北京：首都经济贸易大学出版社

出版日期：2004.04

总页数：489

介绍：本书讲述了常用文书的概念、命意、材料、结构、语言等基本理论，并就公务文书、

事务文书、规章文书等不同文种进行了介绍。
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