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介绍：办公设备的使用与维护是现代办公中必不可少的一项基本操作技能，本培训教材根

据现代办公中工作人员必须掌握的常见办公设备进行讲解。内容涵盖知识和技能两个方面

，知识方面有：现代办公室信息处理方法，认识打印机，复印机，传真机，扫描仪，数码

相机等设备；技能方面要求会连接和使用打印机、复印机、传真机、扫描仪、数码相机等

设备，能对打印机，复印机，传真机，扫描仪，数码相机等设备进行日常维护和保养。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/12236104.html）查找全本
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