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介绍：全书分三个部分，第一部分公共行政管理：包括公共行政的概述；行政职能；行政

组织和行政体制；行政领导；公共政策；行政执行；人事行政；公共财政；行政效率。第

二部分行政法学：包括行政法的概述；行政法律关系的主体；行政行为；行政立法；行政

许可和行政确认；行政处罚和行政强制；行政征收、行政补偿和行政裁决；行政程序；行

政复议；行政赔偿；行政诉讼。第三部分综合管理实务：包括秘书理论与实务概述；秘书

工作机构的职能与工作要求；综合管理的日常工作；信息与调查研究；会议管理；信访

……

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/12703984.html）查找全本
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