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介绍：应用文写作在人们日常生活、学习和工作中使用范围广、使用频率高，地位和作用

日益突出。作为社会生力军的大学生只有善于利用语言文字来对现实的信息材料进行加工

，按照规范的格式书写应用文来解决实际问题，才能使工作、学习更加顺畅。鉴于此，本

书应运而生。本书主要介绍了：应用文基础知识、行政公文、事务公文、财经文书、日常

礼仪文书、学业求职文书及新闻和网络写作。体例新颖、内容丰富。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/12946639.html）查找全本
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