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介绍：本书从基层单位文件拟制工作的实际需要出发，以职业能力培养为着力点，按照基

于工作过程、工学结合、行动导向的理念，紧扣当前文件拟制工作的最新标准和规定，设

计了十二个相互关联、衔接有序，能让学生充分体验完整工作过程的学习任务，全书贯穿

着“做中学、学中做、学与做一体化”的教育思想，学生可以在问题的引导下自主学习，

有步骤、有计划地开展工作，并在工作中获得完成职业岗位实际工作任务需要的知识、技

能和素质。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/13463034.html）查找全本

阅读方式
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教客网提供千万本图书阅读地址。
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