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介绍：本书按照英语国家社会及公司活动的真实情况，讲解了求职信、推荐信、公司内电

话记录、备忘录、社会上请柬等函件的结构特点、语言风格以及撰写要求，并以实际的范

例说明了这些信函的撰写流程，非常地适合初学者使用。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/13616613.html）查找全本

阅读方式

实用商务英语写作 评论地址：https://www.jiaokey.com/book/detail/13616613.html

教客网提供千万本图书阅读地址。
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