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介绍：根据高职教育的教学规律，选取当今办公室事务管理领域最新的岗位能力要求编写

而成。内容遵循项目引领，任务驱动的指导思想，设计成6个项目，统领34个教学任务，

注重工作过程系统化和教学做一体化，使学生能够通过完成工作任务获取专业知识和专业

技能

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/13967754.html）查找全本
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