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介绍：本书为公文写作指导书，沿袭了作者《大手笔是怎样炼成的》理论篇与实践篇的风

格，在本书重点分析公文写作与公务演讲的语言特色，针对这一类文体的特点与要求，从

不同场合、不同领导的个性特点出发，进行分类解析，并运用大量的优秀例文进行实战分

析，打造公务写作语言美和符合领导个性的讲话语言，对于提高公文写作能力与提高演讲

能力具有指导作用。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/13971878.html）查找全本
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教客网提供千万本图书阅读地址。
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