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介绍：《通用职场英语》分为1-4册，本书为第二册。教材围绕职场典型工作任务、工作

内容、工作情景开展语言教学，培养学生未来职业岗位必备的英语交际能力，突出职业英

语、行业英语和基础英语的融合。教材实用性强，与学生毕业后面临的实际工作內容、职

业环境结合紧密，很好地解决了大学英语学习与职业需求脱节的问题，提升了学生的就业

竞争力。本册主要内容如下：员工工作和职责、约定拜访时间、热情招待来访者、报告工

作进度、提出建议、职场电子邮件、职场工作程序、请假与加班。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/14210418.html）查找全本

阅读方式

高等教育应用型本科重点专业精品规划教材 外语类 通用职场英语 2 评论地址：

https://www.jiaokey.com/book/detail/14210418.html

教客网提供千万本图书阅读地址。
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