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介绍：本书全面介绍了包含服饰、妆容、语言、微信、行为、社交的职场礼仪和接受、执

行、汇报、总结工作与商务往来、宴请的职场规矩，以及外企和机关公务人员的形象管理

，内容兼具权威性、规范性、技巧性与时效性，无论你是职场“小白”还是职场“老司机

”，都为你提供了百分百的全面实用干货，开卷即食，轻松消化！迅速掌握职场礼仪规矩

！
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