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图书介绍
本书为满足普通高等院校计算机公共基础课程“强调应用，强调实践”的培养目标，以“模块-项目任务”的方式进行编写，每个任务按照“任务描述”、“任务分析”、“知识链接”和“任务设计”等环节展开，内容包括初识计算机、操作系统Windows7、文档处理Word2010、电子表格。Excel2010、演示文稿制作PowerPoint2010、计算机等级考试实训等内容。每个模块都配有相应的习题和上机实训，充分体现“例中学，做中学”的自主学习理念。
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