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介绍：本书是高等职业教育计算机公共课教材，全书采用项目的形式组织内容。内容包括

：如何选配电脑，计算机理论知识，Windows7基本操作，用Word制作并输出“中国四大古

桥”文档，用Word设计“跨越长江的桥梁四丰碑”电子小报，用Word制作“××地铁右线

洞门变形观测表，用Word制作“期中考试成绩表，用Word制作复杂表格“混凝土检验质量

验收表，用Word高级应用制作“施工管理制度”文档，用Excel制作并输出“碎卵石筛分

试验记录”表，用Excel对“桥台承台钢筋工程量计算表”进行数据处理，用PowerPoint

制作并输出“自我评定”演示文稿，简单应用因特网等十三个任务。本书内容涵盖了国家

教育部考试中心*颁布的计算机等级考试“一级考试大纲”的基本内容，可作为中等职业



学校、高等职业院校《计算机应用基础》课程用书和计算机一级考试参考用书。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/96206505.html）查找全本

阅读方式

计算机应用基础 评论地址：https://www.jiaokey.com/book/detail/96206505.html

教客网提供千万本图书阅读地址。
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